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Ai Dirigenti delle Istituzioni Scolastiche

di ogni ordine e grado di Roma e Provincia

e, p.c.

Al Dirigente I'Ufficio V — U.S.R. Lazio — N.D.G.

Alle 00.SS. del Comparto Scuola — Loro Sedi

OGGETTO: utilizzazioni e assegnazioni provvisorie del personale docente, educativo e A.T.A. per I'a.s.
2012/13 - Presentazione domande.

Il M.ILU.R. — Dip. Per I'lstruzione — D.G.P.S. Ufficio IV — con lettera circolare del 12/07/12, prot. 5375
(disponibile sulla rete INTRANET e INTERNET ) ha comunicato che in attesa della definizione della procedura
relativa ai provvedimenti concernenti quanto in oggetto le date di scadenza entro le quali il personale
interessato dovra presentare la domanda di utilizzazione e di assegnazione provvisoria sono le seguenti:

e Entroil 25 luglio 2012 per il personale docente della scuola del primo ciclo
e Entroil 4 agosto 2012 per il personale docente ed educativo della scuola secondaria di 2 grado
* Entroil 23 agosto 2012 per il personale A.T.A.

In relazione a quanto sopra si comunicano le seguenti indicazioni per la presentazione e
trasmissione a questo Ufficio territoriale delle domande in argomento:

MEDIANTE MODALITA’ ONLINE

| docenti appartenenti al primo e al secondo ciclo di istruzione (INFANZIA, PRIMARIA, | E Il GRADO)
presenteranno, entro le scadenze sopra indicate, il relativo MODELLO U in_modalita online
seguendo le istruzioni tecniche comunicate con le allegate SLIDES “GUIDA PER | DOCENTI”. Il
personale interessato dell’istruzione secondaria di primo e di secondo grado potra presentare e

allegare al MODELLO U online domanda di miglioramento cattedra soltanto nel caso in cui la stessa
sia strutturata su tre scuole. Le relative istituzioni scolastiche, sempre entro le scadenze sopra
indicate, procederanno a trasmettere a questo Ufficio i MODELLI U online osservando le
indicazioni tecniche esposte nelle allegate SLIDES “GUIDA PER LE SCUOLE".



Eventuali istanze cartacee nel frattempo formalmente acquisite dalle Scuole dovranno essere
ritrasmesse telematicamente come sopra indicato. In caso di assoluta impossibilita, tali istanze,
dovranno essere recapitate ESCLUSIVAMENTE A MANO a cura della scuola a questo Ufficio (presso
la competente Unita Operativa), sempre entro le scadenze sopra indicate. Si tratta delle sole
istanze che risultano formalmente prodotte a scuola prima della emanazione della presente
circolare.

MEDIANTE MODALITA’ TRADIZIONALE

Il personale educativo e A.T.A., entro le scadenze sopra indicate, presentera RISPETTIVAMENTE i
Moduli “UE” e “UN” (reperibili nella rete INTRANET e INTERNET del M.I.U.R.) presso le rispettive
scuole. Tali moduli dovranno essere recapitati ESCLUSIVAMENTE A MANO a questo Ufficio dalle
rispettive scuole come segue:

* PERSONALE EDUCATIVO (entro il 4 agosto 2012), piano IV - stanza 427
* PERSONALE A.T.A. (entro il 23 agosto 2012), piano IV - stanza 427

Il personale docente che, entro la scadenza sopra indicata del 4 agosto 2012, intenda presentare
domanda di utilizzazione per il liceo musicale dovra utilizzare I'allegato MODELLO DI DOMANDA,
che dovra essere recapito ESCLUSIVAMENTE A MANO dalla scuola entro il 4 agosto 2012 a questo
Ufficio, piano VI — stanza 621

Si ringrazia per la collaborazione.

IL DIRIGENTE
F.to G. MINICHIELLO

Assistenza per i DOCENTI e per le SEGRETERIE SCOLASTICHE:

INFANZIA E PRIMARIA

¢  GALANO Manuela tel. 0677392218 e-mail manuela.galano.rm@istruzione.it

e  FERRANTI Marina tel. 0677392282  e-mail marina.ferranti.rm@istruzione.it

e PAGANI Marinella tel. 0677392214  e-mail marinella.pagani.rm@istruzione.it
* TEDESCO Massimiliano tel. 0677392365  e-mail massimiliano.tedesco@istruzione.it

PRIMO E SECONDO GRADO

¢ COLANERA Miranda tel. 0677392325 e-mail miranda.colanera.rm@istruzione.it

e LUCATELLI Eusebia tel. 0677392418 e-mail eusebia.lucatelli.rm@istruzione.it
¢ MARCONI Roberta tel. 0677392517 e-mail roberta.marconi.rm@istruzione.it
e PERANDINI Paola tel. 0677392422  e-mail paola.perandini.rm@istruzione.it



