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Roma,  21/03/2012 

  
 

Ai Dirigenti Scolastici dei Circoli Didattici e 
degli Istituti Comprensivi di 

ROMA  e  PROVINCIA  
e, p.c.  

Al Dirigente dell’Ufficio V  
N.D.G.   S E D E 
 
Alle OO.SS.  – Comparto Scuola 

LORO SEDI  
 
 
OGGETTO:  Scuola Primaria e Scuola dell’Infanzia - A.S. 2012/13 - Rilevazione alunni e classi. 
 

Con riferimento alla nota del MIUR, prot. n. 1245 del 19/03/2012, con la quale è stata 
comunicata l’apertura delle funzioni per le istituzioni scolastiche in data 20/03/2012, si invitano le 
SS.LL. ad inserire al Sistema Informativo i dati relativi ad alunni e classi. 

 
A tal fine si riportano di seguito i percorsi per l’inserimento, dei dati relativi agli alunni e 

classi, al SIDI. 
 
Scuola infanzia: 

Determinazione Organico di Diritto → Infanzia → Acquisizione dati → Alunni e Classi / 
Alunni portatori di handicap. 
 
Scuola primaria:  

 Determinazione Organico di Diritto → Primaria → Acquisizione dati → Alunni e Classi / 
Alunni portatori di handicap. 

 
Si ritiene opportuno precisare che, per l’inserimento del numero e tipologia degli alunni 

portatori di handicap , una volta inseriti alunni e classi, occorre digitare sullo stesso quadro a pié 
di pagina  SI  su modifica alunni di sostegno. 
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Si informano le SS.LL. che le funzioni di inserimento saranno disattivate da parte di 

questo Ufficio al termine del giorno 28 marzo c.a. (ultimo giorno utile). 
 
 

In relazione al Piano di dimensionamento per l’a.s. 2012/13 e a prescindere da chi 
svolgerà effettivamente la funzione di Dirigente della nuova istituzione scolastica, viene attribuito, 
dove necessario, il compito di coordinamento della proposta di organico relativo all’a.s. 2012/13, 
al Dirigente della attuale istituzione scolastica nei cui locali funzionerà dall’1/09/2012 la sede 
legale del nuovo Istituto, così come risultante dal succitato Piano, in tutte le sue componenti 
scolastiche (plessi di scuola dell’infanzia e primaria di appartenenza e di nuova aggregazione). 

Fermo restando il compito di coordinamento di cui sopra, l’unitaria proposta di organico 
dovrà essere predisposta e formalizzata di concerto tra tutti i Dirigenti scolastici interessati per i 
plessi di scuola dell’infanzia e di scuola primaria confluiti nell’istituto dimensionato e funzionante 
dal 1/09/2012. 
 
 

Una volta provveduto all’inserimento dei dati al Sistema informativo, le SS.LL. sono 
invitate a far pervenire i relativi prospetti stampati dal SIDI (Determinazione Organico di Diritto 
→ Infanzia o Primaria → Interrogazione dati → Alunni e Classi / Alunni portatori di 
handicap), datati e firmati, in buste separate, una per la scuola dell’infanzia e una per la 
scuola primaria, immediatamente e comunque entro e non oltre il termine del 30/03/2012 al IV 
piano, stanza 404, indicando sulla busta in maniera evidente la diversa tipologia di 
organico (Scuola dell’infanzia o scuola primaria).  

 
Per agevolare l’attività di riscontro dell’Ufficio scrivente, le eventuali richieste d’incremento 

di classi prime a tempo pieno di scuola primaria e ulteriori sezioni di scuola dell’infanzia rispetto a 
quelle esistenti, dovranno essere segnalate adeguatamente nella nota di trasmissione, senza che le 
stesse siano inserite al SIDI.  

 
 
Considerato che il Piano di dimensionamento per l’a.s. 2012/13 ha comportato in molti casi 

modifiche alla composizione degli istituti scolastici, si invitano i Dirigenti scolastici, che a seguito 
del Piano hanno ceduto uno o più plessi di scuola primaria, a compilare l’allegato Modello LS2 
comunicando in via anticipata i nominativi degli insegnanti specialisti o specializzati che, a seguito 
di opzione, lasceranno la scuola di attuale titolarità per confluire nell’istituzione scolastica presso 
la quale il plesso dove prestano attuale servizio sarà aggregato. 

 
 
Resta inteso che le disposizioni del M.I.U.R. e/o della Direzione Regionale per il Lazio, 

in merito alla definizione degli organici per l’a.s. 2012/13, saranno tempestivamente portate a 
conoscenza delle SS.LL. appena perverranno. 

 
Si segnala l’importanza di un sollecito e attento adempimento di quanto richiesto e si 

ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione. 
 

IL DIRIGENTE 
f.to  Giuseppe Minichiello 


