
n.

Procedimento 

(breve descrizione 

e rif. Normativi 

utili)

Termini di 

conclusione

Unità 

organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria

Ufficio del procedimento, recapiti 

telefonici e e-mail. 

Ufficio del 

provvedimento finale, 

responsabile, recapiti 

telefonici e e-mail. 

(Solo se diverso 

dall'ufficio del 

procedimento)

Titolare del potere 

sostitutivo

Documenti da allegare 

all'istanza e modulistica

Modalità di 

acquisizione 

delle 

informazioni

Conclusione 

del 

procedimento 

diversa dal 

provvediment

o

Strumenti di tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

Link di accesso al 

servizio online (se 

esistente)

Modalità per 

l'effettuazione di 

pagamenti (se 

necessari)

1

 Gestione delle 

Graduatorie a 

Esaurimento e 

delle 

Graduatorie per 

le supplenze 

per il 

reclutamento 

del personale 

docente di 

scuola 

dell’infanzia e 

primaria;

 termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM- II 

Unità 

Operativa

Lucarini Maria Antonietta

Tel.0677392361

mariaantonietta.lucarini@ist

ruzione.it 

(Funzionario coordinatore)

 

Evangelista Lucio

Tel. 0677392426

LUCIO.EVANGELISTA@ist

ruzione.it 

(docenti scuola primaria)

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.miur.gov.it/

web/guest/graduatorie-a-

esaurimento

https://www.miur.gov.it/

web/guest/-/pubblicata-

in-gazzetta-ufficiale-l-

ordinanza-ministeriale-n-

60-del-10-luglio-2020

Sito internet: 

www.atpromai

struzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro/Ricorso 

al T.A.R.

https://www.istruzio

ne.it/polis/Istanzeonl

ine.htm

2
Procedure 

Concorsuali - 

Istruttoria

 termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM- II 

Unità 

Operativa

Lucarini Maria Antonietta

Tel.0677392361

mariaantonietta.lucarini@ist

ruzione.it 

(Funzionario coordinatore)

 

Evangelista Lucio

Tel. 0677392426

LUCIO.EVANGELISTA@ist

ruzione.it 

(docenti scuola primaria)

Direttore Generale 

dell’U.S.R. per il 

Lazio direzione-

lazio@istruzione.it

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.miur.gov.it/

concorso-ordinario-

infanzia-e-primaria

Sito internet: 

www.usrlazio.i

t ;   

 URP

Ricorso al 

T.A.R

https://www.istruzio

ne.it/polis/Istanzeonl

ine.htm

pagamento di 

un contributo 

di segreteria 

mediante 

bonifico 

bancario

3

Attività 

preparatorie 

correlate alla 

stipula dei 

contratti a 

tempo 

indeterminato e 

determinato 

personale 

docente di 

scuola 

dell’infanzia e 

 termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM- II 

Unità 

Operativa

Lucarini Maria Antonietta

Tel.0677392361

mariaantonietta.lucarini@ist

ruzione.it 

(Funzionario coordinatore)

 

Evangelista Lucio

Tel. 0677392426

LUCIO.EVANGELISTA@ist

ruzione.it 

(docenti scuola primaria)

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.miur.gov.it/

web/guest/accesso-alla-

professione-docente

Sito internet: 

www.atpromai

struzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro

4

Perfezionament

o dei Contratti a 

tempo 

indeterminato 

personale 

docente di 

scuola 

dell’infanzia e 

scuola primaria 

per  le 

assunzioni degli 

anni precedenti

 termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM- II 

Unità 

Operativa

Lucarini Maria Antonietta

Tel.0677392361

mariaantonietta.lucarini@ist

ruzione.it 

(Funzionario coordinatore)

 

Evangelista Lucio

Tel. 0677392426

LUCIO.EVANGELISTA@ist

ruzione.it 

(docenti scuola primaria)

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazione 

individuale

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI dell'Ufficio VI Ambito territoriale di Roma II semestre 2021

http://www.usrlazio.it/index.php?s=1212
http://www.usrlazio.it/index.php?s=1212
http://www.usrlazio.it/index.php?s=1212
http://www.usrlazio.it/index.php?s=1212
http://www.usrlazio.it/index.php?s=1212
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.usrlazio.it/
https://www.usrlazio.it/
https://www.usrlazio.it/
https://www.usrlazio.it/
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.miur.gov.it/web/guest/accesso-alla-professione-docente
https://www.miur.gov.it/web/guest/accesso-alla-professione-docente
https://www.miur.gov.it/web/guest/accesso-alla-professione-docente
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/


5

Mobilità  

territoriale  e 

professionale 

del personale 

docente di 

scuola 

dell’infanzia e 

primaria 

 termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM- II 

Unità 

Operativa

Lucarini Maria Antonietta

Tel.0677392361

mariaantonietta.lucarini@ist

ruzione.it 

(Funzionario coordinatore)

 

Evangelista Lucio

Tel. 0677392426

LUCIO.EVANGELISTA@ist

ruzione.it 

(docenti scuola primaria)

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.miur.gov.it/

mobilita-2021-2022 

Sito internet: 

www.atpromai

struzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro

http://www.istruzion

e.it/polis/Istanzeonli

ne.htm

6

Autorizzazione 

alla 

trasformazione 

rapporto di 

lavoro a tempo 

parziale: 

personale 

docente di 

scuola 

dell’infanzia e 

primaria

entro il 15 

marzo di ogni 

anno 

UFFICIO VI - 

ATP RM- II 

Unità 

Operativa

Lucarini Maria Antonietta

Tel.0677392361

mariaantonietta.lucarini@ist

ruzione.it 

(Funzionario coordinatore)

Evangelista Lucio

Tel. 0677392426

LUCIO.EVANGELISTA@ist

ruzione.it 

(docenti scuola primaria)

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.atpromaistr

uzione.it/atp/?tag=part-

time

Sito internet: 

www.atpromai

struzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro

7

 Definizione 

degli elenchi del 

personale 

docente di 

scuola 

dell’infanzia e 

primaria 

ammesso alla 

fruizione dei 

Permessi 

retribuiti per 

 termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM- II 

Unità 

Operativa

Lucarini Maria Antonietta

Tel.0677392361

mariaantonietta.lucarini@ist

ruzione.it 

(Funzionario coordinatore)

 

Evangelista Lucio

Tel. 0677392426

LUCIO.EVANGELISTA@ist

ruzione.it 

(docenti scuola primaria)

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.atpromaistr

uzione.it/atp/?tag=perm

essi-retribuiti

Sito internet: 

www.atpromai

struzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro

8

Gestione delle 

Graduatorie a 

Esaurimento e 

delle 

Graduatuorie 

per le 

supplenze per il 

reclutamento 

del personale 

docente di 

scuola 

secondaria (le 

istanze  sono 

ripartite in 

relazione alla 

classe di 

concorso  tra i 

funzionari 

responsabili)

 termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI  - 

ATP RM-  III 

Unità 

Operativa

Raffaele Palamone

Tel. 06 77392382

raffaele.palamone@istruzio

ne.it (Funzionario 

Coordinatore)

Ciampi Giovanna

Tel. 0677392470

giovanna.ciampi.rm@istruzi

one.it 

Foschi Franca

Tel.0677392316

franca.foschi.rm@istruzione

.it

Zuppa Cristina

tel. 0677392346

cristina.zuppa.rm@istruzion

e.it  

Allegra Lucia Maria Sara

Tel. 0677392455

luciamariasara.allegra@istr

uzione.it 

Parente Alessandra

Tel 0677392344 

alessandra.parente7@istruz

ione.it  Cavallaro Riccardo

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.miur.gov.it/

web/guest/graduatorie-a-

esaurimento

https://www.miur.gov.it/

web/guest/-/pubblicata-

in-gazzetta-ufficiale-l-

ordinanza-ministeriale-n-

60-del-10-luglio-2020

Sito internet: 

www.atpromai

struzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro/ Ricorso 

al T.A.R.

http://www.istruzion

e.it/polis/Istanzeonli

ne.html

https://www.miur.gov.it/mobilita-2021-2022
https://www.miur.gov.it/mobilita-2021-2022
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/UH5GTMRA/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/Content.Outlook/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/XKC62D68/ http:/archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml
../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/UH5GTMRA/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/Content.Outlook/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/XKC62D68/ http:/archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml
../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/UH5GTMRA/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/Content.Outlook/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/XKC62D68/ http:/archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=part-time
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=part-time
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=part-time
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=permessi-retribuiti
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=permessi-retribuiti
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=permessi-retribuiti
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/UH5GTMRA/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/Content.Outlook/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/XKC62D68/ http:/archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml
../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/UH5GTMRA/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/Content.Outlook/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/XKC62D68/ http:/archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml
../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/UH5GTMRA/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/Content.Outlook/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/XKC62D68/ http:/archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml
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Procedure 

Concorsuali – 

Istruttoria sotto 

il 

coordinamento 

dell’ Ufficio IV 

USR

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI  - 

ATP RM-  III 

Unità 

Operativa

Raffaele Palamone

Tel. 06 77392382

raffaele.palamone@istruzio

ne.it (Funzionario 

Coordinatore)

Ambito Socio economico: A-

45 A-46, 

Ciampi Giovanna

Tel. 0677392470

giovanna.ciampi.rm@istruzi

one.it 

Ambito:

Sostegno I e II grado

Foschi Franca

Tel.0677392316

franca.foschi.rm@istruzione

.it

Ambiti:

Motorio: AD 02: A-48, A-49;

Tecnologico: A-38, A-39, A-

40, A-42, A-44, A-60, A-61, 

A-62; Zuppa Cristina

tel. 0677392346

cristina.zuppa.rm@istruzion

e.it  

 Ambiti:

Umanistico: AD04 :A-12 A-

22; AD08: A-11 A-13;

Artistico: A-54   Allegra 

Lucia Maria Sara

Tel. 0677392455

luciamariasara.allegra@istr

uzione.it 

Ambito:

Scientifico AD 07 :A-20 A-

26 A-27; A-21, A-28 ,A-47, 

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.miur.gov.it/

web/guest/concorsi-

personale-docente

Sito internet: 

www.usrlazio.i

t ;   

 URP

Ricorso al 

T.A.R

https://www.istruzio

ne.it/polis/Istanzeo

nline.htm

pagamento di 

un contributo 

di segreteria 

mediante 

bonifico 

bancario

https://www.miur.gov.it/web/guest/concorsi-personale-docente
https://www.miur.gov.it/web/guest/concorsi-personale-docente
https://www.miur.gov.it/web/guest/concorsi-personale-docente
https://www.usrlazio.it/
https://www.usrlazio.it/
https://www.usrlazio.it/
https://www.usrlazio.it/
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Attività 

preparatorie 

correlate alla 

stipula dei 

contratti a 

tempo 

indeterminato e 

determinato 

personale 

docente di 

scuola 

secondaria per 

le assunzioni 

del prossimo 

anno scolastico 

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI  - 

ATP RM-  III 

Unità 

Operativa

Raffaele Palamone

Tel. 06 77392382

raffaele.palamone@istruzio

ne.it (Funzionario 

Coordinatore)

Ambito Socio economico: A-

45 A-46, 

Ciampi Giovanna

Tel. 0677392470

giovanna.ciampi.rm@istruzi

one.it 

Ambito:

Sostegno I e II grado

Foschi Franca

Tel.0677392316

franca.foschi.rm@istruzione

.it

Ambiti:

Motorio: AD 02: A-48, A-49;

Tecnologico: A-38, A-39, A-

40, A-42, A-44, A-60, A-61, 

A-62; Zuppa Cristina

tel. 0677392346

cristina.zuppa.rm@istruzion

e.it  

 Ambiti:

Umanistico: AD04 :A-12 A-

22; AD08: A-11 A-13;

Artistico: A-54   Allegra 

Lucia Maria Sara

Tel. 0677392455

luciamariasara.allegra@istr

uzione.it 

Ambito:

Scientifico AD 07 :A-20 A-

26 A-27; A-21, A-28 ,A-47, 

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.miur.gov.it/

web/guest/accesso-alla-

professione-docente

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro

https://www.miur.gov.it/web/guest/accesso-alla-professione-docente
https://www.miur.gov.it/web/guest/accesso-alla-professione-docente
https://www.miur.gov.it/web/guest/accesso-alla-professione-docente
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
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Perfezionament

o dei contratti a 

tempo 

indeterminato 

relativi  agli anni 

scolastici  

precedenti

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI  - 

ATP RM-  III 

Unità 

Operativa

Raffaele Palamone

Tel. 06 77392382

raffaele.palamone@istruzio

ne.it (Funzionario 

Coordinatore)

Ambito Socio economico: A-

45 A-46, 

Ciampi Giovanna

Tel. 0677392470

giovanna.ciampi.rm@istruzi

one.it 

Ambito:

Sostegno I e II grado

Foschi Franca

Tel.0677392316

franca.foschi.rm@istruzione

.it

Ambiti:

Motorio: AD 02: A-48, A-49;

Tecnologico: A-38, A-39, A-

40, A-42, A-44, A-60, A-61, 

A-62; Zuppa Cristina

tel. 0677392346

cristina.zuppa.rm@istruzion

e.it  

 Ambiti:

Umanistico: AD04 :A-12 A-

22; AD08: A-11 A-13;

Artistico: A-54   Allegra 

Lucia Maria Sara

Tel. 0677392455

luciamariasara.allegra@istr

uzione.it 

Ambito:

Scientifico AD 07 :A-20 A-

26 A-27; A-21, A-28 ,A-47, 

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale
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Mobilità 

territoriale e 

professionale 

del personale 

docente di 

scuola 

secondaria

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI  - 

ATP RM-  III 

Unità 

Operativa

Raffaele Palamone

Tel. 06 77392382

raffaele.palamone@istruzio

ne.it (Funzionario 

Coordinatore)

Ambito Socio economico: A-

45 A-46, 

Ciampi Giovanna

Tel. 0677392470

giovanna.ciampi.rm@istruzi

one.it 

Ambito:

Sostegno I e II grado

Foschi Franca

Tel.0677392316

franca.foschi.rm@istruzione

.it

Ambiti:

Motorio: AD 02: A-48, A-49;

Tecnologico: A-38, A-39, A-

40, A-42, A-44, A-60, A-61, 

A-62; Zuppa Cristina

tel. 0677392346

cristina.zuppa.rm@istruzion

e.it  

 Ambiti:

Umanistico: AD04 :A-12 A-

22; AD08: A-11 A-13;

Artistico: A-54   Allegra 

Lucia Maria Sara

Tel. 0677392455

luciamariasara.allegra@istr

uzione.it 

Ambito:

Scientifico AD 07 :A-20 A-

26 A-27; A-21, A-28 ,A-47, 

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.miur.gov.it/

mobilita-2020-2021

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro

http://www.istruzion

e.it/polis/Istanzeonli

ne.htm

13

Definizione 

degli elenchi del 

personale 

docente di 

scuola 

secondaria 

ammesso alla 

fruizione dei 

Permessi 

retribuiti per 

motivi di studio

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI  - 

ATP RM-  III 

Unità 

Operativa

Raffaele Palamone

Tel. 06 77392382

raffaele.palamone@istruzio

ne.it (Funzionario 

Coordinatore)

Ciampi Giovanna

Tel. 0677392470

giovanna.ciampi.rm@istruzi

one.it 

Foschi Franca

Tel.0677392316

franca.foschi.rm@istruzione

.it

Zuppa Cristina

tel. 0677392346

cristina.zuppa.rm@istruzion

e.it  

Allegra Lucia Maria Sara

Tel. 0677392455

luciamariasara.allegra@istr

uzione.it 

Parente Alessandra

Tel 0677392344 

alessandra.parente7@istruz

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.atpromaistr

uzione.it/atp/?tag=perm

essi-retribuiti

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro

https://www.miur.gov.it/mobilita-2020-2021
https://www.miur.gov.it/mobilita-2020-2021
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/UH5GTMRA/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/Content.Outlook/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/XKC62D68/ http:/archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml
../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/UH5GTMRA/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/Content.Outlook/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/XKC62D68/ http:/archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml
../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/UH5GTMRA/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/Content.Outlook/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/XKC62D68/ http:/archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=permessi-retribuiti
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=permessi-retribuiti
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=permessi-retribuiti
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/


14

Autorizzazione 

alla  

Trasformazione 

rapporto di 

lavoro a tempo 

parziale: 

personale 

docente di 

scuola 

secondaria

entro il 15 

marzo di ogni 

anno

UFFICIO VI  - 

ATP RM-  III 

Unità 

Operativa

Raffaele Palamone

Tel. 06 77392382

raffaele.palamone@istruzio

ne.it (Funzionario 

Coordinatore)

Ciampi Giovanna

Tel. 0677392470

giovanna.ciampi.rm@istruzi

one.it 

Foschi Franca

Tel.0677392316

franca.foschi.rm@istruzione

.it

Zuppa Cristina

tel. 0677392346

cristina.zuppa.rm@istruzion

e.it  

Allegra Lucia Maria Sara

Tel. 0677392455

luciamariasara.allegra@istr

uzione.it 

Parente Alessandra

Tel 0677392344 

alessandra.parente7@istruz

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.atpromaistr

uzione.it/atp/?tag=part-

time

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro

15

Configurazione 

delle 

Commissioni 

degli esami di 

Stato conclusivi 

dei corsi di 

studio 

d’istruzione 

secondaria di 

secondo grado

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI  - 

ATP RM-  III 

Unità 

Operativa

Raffaele Palamone

Tel. 06 77392382

raffaele.palamone@istruzio

ne.it (Funzionario 

Coordinatore)

Ciampi Giovanna

Tel. 0677392470

giovanna.ciampi.rm@istruzi

one.it 

Foschi Franca

Tel.0677392316

franca.foschi.rm@istruzione

.it

Zuppa Cristina

tel. 0677392346

cristina.zuppa.rm@istruzion

e.it  

Allegra Lucia Maria Sara

Tel. 0677392455

luciamariasara.allegra@istr

uzione.it 

Parente Alessandra

Tel 0677392344 

alessandra.parente7@istruz

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ;      

URP

Ricorso al 

T.A.R

https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=part-time
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=part-time
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=part-time
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/


16

Assegnazione 

dei candidati 

esterni alle 

Commissioni  

degli esami di 

Stato conclusivi 

dei corsi di 

studio 

d’istruzione 

secondaria di 

secondo grado 

degli istituti 

statali 

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI  - 

ATP RM-  III 

Unità 

Operativa

Raffaele Palamone

Tel. 06 77392382

raffaele.palamone@istruzio

ne.it (Funzionario 

Coordinatore)

Ciampi Giovanna

Tel. 0677392470

giovanna.ciampi.rm@istruzi

one.it 

Foschi Franca

Tel.0677392316

franca.foschi.rm@istruzione

.it

Zuppa Cristina

tel. 0677392346

cristina.zuppa.rm@istruzion

e.it  

Allegra Lucia Maria Sara

Tel. 0677392455

luciamariasara.allegra@istr

uzione.it 

Parente Alessandra

Tel 0677392344 

alessandra.parente7@istruz

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

Ricorso al 

T.A.R

17

Sostituzioni dei  

presidenti 

/componenti 

delle 

commissioni 

degli esami di 

Stato conclusivi 

dei corsi di 

studio 

d’istruzione 

secondaria di 

secondo grado 

eventualmente 

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  IV 

Unità 

Operativa

Dirigente:  Giulia 

Vinciguerra

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.it

 

Galano Manuela

 Tel. 0677392615

manuela.galano.rm@istruzi

one.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

Ricorso al 

T.A.R

18

Gestione delle 

Graduatorie a 

Esaurimento e 

delle 

Graduatorie per 

le supplenze 

per il 

reclutamento 

del personale 

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  IV 

Unità 

Operativa

Lupi Rita

Tel. 0677392491

rita.lupi.rm@istruzione.it

 (Funzionario Coordinatore)

 Borrelli Annalisa

tel. 0677392431       

annalisa.borrelli18@istruzio

ne.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.miur.gov.it/

web/guest/graduatorie-a-

esaurimento

https://www.miur.gov.it/

web/guest/-/pubblicata-

in-gazzetta-ufficiale-l-

ordinanza-ministeriale-n-

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro/Ricorso 

al T.A.R.

https://www.istruzio

ne.it/polis/Istanzeonl

ine.htm

19

Attività 

preparatorie 

correlate alla 

stipula dei 

contratti a 

tempo 

indeterminato e 

determinato 

personale 

educativo per il  

prossimo anno 

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  IV 

Unità 

Operativa

Lupi Rita

Tel. 0677392491

rita.lupi.rm@istruzione.it

 (Funzionario Coordinatore)

 Borrelli Annalisa

tel. 0677392431       

annalisa.borrelli18@istruzio

ne.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro 

https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
https://www.miur.gov.it/web/guest/graduatorie-a-esaurimento
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/


20

Perfezionament

o dei contratti a 

tempo 

indeterminato 

del personale 

educativo per il 

personale 

assunto 

nell’anno 

scolastico in 

corso e 

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  IV 

Unità 

Operativa

Lupi Rita

Tel. 0677392491

rita.lupi.rm@istruzione.it

 (Funzionario Coordinatore)

 Borrelli Annalisa

tel. 0677392431       

annalisa.borrelli18@istruzio

ne.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro

21

Mobilità 

territoriale e 

professionale 

del personale 

educativo

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  IV 

Unità 

Operativa

Lupi Rita

Tel. 0677392491

rita.lupi.rm@istruzione.it

 (Funzionario Coordinatore)

 Borrelli Annalisa

tel. 0677392431       

annalisa.borrelli18@istruzio

ne.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.miur.gov.it/

mobilita-2021-2022 

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro

http://www.istruzion

e.it/polis/Istanzeonli

ne.htm

22

Definizione 

degli elenchi del 

personale 

educativo 

ammesso alla 

fruizione dei 

Permessi 

retribuiti per 

motivi di studio

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  IV 

Unità 

Operativa

Lupi Rita

Tel. 0677392491

rita.lupi.rm@istruzione.it

 (Funzionario Coordinatore)

 Borrelli Annalisa

tel. 0677392431       

annalisa.borrelli18@istruzio

ne.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.atpromaistr

uzione.it/atp/?tag=perm

essi-retribuiti

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro

23

Autorizzazione 

alla 

Trasformazione 

rapporto di 

lavoro a tempo 

parziale: 

personale 

educativo

entro il 15 

marzo di ogni 

anno 

UFFICIO VI - 

ATP RM-  IV 

Unità 

Operativa

Lupi Rita

Tel. 0677392491

rita.lupi.rm@istruzione.it

 (Funzionario Coordinatore)

 Borrelli Annalisa

tel. 0677392431       

annalisa.borrelli18@istruzio

ne.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.atpromaistr

uzione.it/atp/?tag=part-

time

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro 

24

Gestione dei 

concorsi per 

titoli per 

l’accesso ai 

ruoli provinciali, 

relativi ai profili 

professionali 

dell’area A e B 

del personale 

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  IV 

Unità 

Operativa

Lupi Rita

Tel. 0677392491

rita.lupi.rm@istruzione.it

 (Funzionario Coordinatore)

 Borrelli Annalisa

tel. 0677392431       

annalisa.borrelli18@istruzio

ne.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.atpromaistr

uzione.it/atp/?tag=24-

mesi

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro 

http://www.istruzion

e.it/polis/Istanzeonli

ne.htm

25
Procedure 

concorsuali - 

Istruttoria

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  IV 

Unità 

Operativa

Lupi Rita

Tel. 0677392491

rita.lupi.rm@istruzione.it

 (Funzionario Coordinatore)

 Borrelli Annalisa

tel. 0677392431       

annalisa.borrelli18@istruzio

ne.it

Direttore Generale 

dell’U.S.R. per il 

Lazio direzione-

lazio@istruzione.it

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.miur.gov.it/

web/guest/concorso-

dsga

Sito internet: 

www.usrlazio.i

t ;   

 URP

Ricorso al 

T.A.R

https://www.istruzio

ne.it/polis/Istanzeonl

ine.htm

pagamento di 

un contributo 

di segreteria 

mediante 

bonifico 

bancario

26

Attività 

preparatorie 

correlate alla 

stipula dei 

contratti a 

tempo 

indeterminato e 

determinato 

personale A.T.A 

per l’anno 

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  IV 

Unità 

Operativa

Lupi Rita

Tel. 0677392491

rita.lupi.rm@istruzione.it

 (Funzionario Coordinatore)

 Borrelli Annalisa

tel. 0677392431       

annalisa.borrelli18@istruzio

ne.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro 

https://www.miur.gov.it/mobilita-2021-2022
https://www.miur.gov.it/mobilita-2021-2022
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
http://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
http://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=permessi-retribuiti
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=permessi-retribuiti
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=permessi-retribuiti
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=part-time
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=part-time
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=part-time
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=24-mesi
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=24-mesi
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=24-mesi
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
https://www.miur.gov.it/web/guest/concorso-dsga
https://www.miur.gov.it/web/guest/concorso-dsga
https://www.miur.gov.it/web/guest/concorso-dsga
https://www.usrlazio.it/
https://www.usrlazio.it/
https://www.usrlazio.it/
https://www.usrlazio.it/
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/


27

Perfezionament

o dei contratti a 

tempo 

indeterminato 

per il personale 

assunto 

nell’anno 

scolastico in 

corso e 

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  IV 

Unità 

Operativa

Lupi Rita

Tel. 0677392491

rita.lupi.rm@istruzione.it

 (Funzionario Coordinatore)

 Borrelli Annalisa

tel. 0677392431       

annalisa.borrelli18@istruzio

ne.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro 

28

Mobilità 

territoriale e 

professionale 

del personale 

A.T.A, nonché 

mobilità 

straordinaria 

personale ex 

lsu

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  IV 

Unità 

Operativa

Lupi Rita

Tel. 0677392491

rita.lupi.rm@istruzione.it

 (Funzionario Coordinatore)

 Borrelli Annalisa

tel. 0677392431       

annalisa.borrelli18@istruzio

ne.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.miur.gov.it/

mobilita-2021-2022  

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro

http://www.istruzion

e.it/polis/Istanzeonli

ne.htm

29

Autorizzazione 

alla 

Trasformazione 

rapporto di 

lavoro a tempo 

parziale: 

personale  

A.T.A

entro il 15 

marzo di ogni 

anno 

UFFICIO VI - 

ATP RM-  IV 

Unità 

Operativa

Lupi Rita

Tel. 0677392491

rita.lupi.rm@istruzione.it

 (Funzionario Coordinatore)

 Borrelli Annalisa

tel. 0677392431       

annalisa.borrelli18@istruzio

ne.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.atpromaistr

uzione.it/atp/?tag=part-

time

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro 

30

Definizione 

degli elenchi del 

personale 

A.T.A. 

ammesso alla 

fruizione dei 

Permessi 

retribuiti per 

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  IV 

Unità 

Operativa

Lupi Rita

Tel. 0677392491

rita.lupi.rm@istruzione.it

 (Funzionario Coordinatore)

 Borrelli Annalisa

tel. 0677392431       

annalisa.borrelli18@istruzio

ne.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.atpromaistr

uzione.it/atp/?tag=perm

essi-retribuiti

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ;      

URP

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro

31

Nomina dei 

Commissari 

straordinari dei 

Consigli 

d’istituto

immediatament

e

UFFICIO VI - 

ATP RM-  IV 

Unità 

Operativa

Lupi Rita

Tel. 0677392491

rita.lupi.rm@istruzione.it

 (Funzionario Coordinatore)

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

e-mail 

PEC

Telefono

accesso 

diretto

Ricorso al 

T.A.R.

32

Nomina dei 

Commissari ad 

acta dei 

Consigli 

d’Istituto

al bisogno

UFFICIO VI - 

ATP RM-  IV 

Unità 

Operativa

Lupi Rita

Tel. 0677392491

rita.lupi.rm@istruzione.it

 (Funzionario Coordinatore)

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

e-mail 

PEC

Telefono

accesso 

diretto

Ricorso al 

T.A.R.

33

Definizione 

degli organici  di 

diritto delle 

Istituzioni 

Scolastiche 

della Provincia 

di Roma  e loro 

adeguamento

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM – II, III 

e IV Unità 

Operativa

Miglio Giuseppina Natalia

Tel. 0677392528

giuseppina.natalia.miglio@i

struzione.it 

(scuola dell’Infanzia e 

primaria)

Marilena Segreti

Tel. 0677392306

marilena.segreti.rm@istruzi

one.it

(scuola secondaria di I e  II 

grado)

Lupi Rita

tel. 0677392491

rita.lupi@istruzione.it 

(pers.le ATA e Educativo)

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ;      

URP

Ricorso al TAR

https://www.miur.gov.it/mobilita-2021-2022
https://www.miur.gov.it/mobilita-2021-2022
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/UH5GTMRA/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/Content.Outlook/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/XKC62D68/ http:/archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml
../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/UH5GTMRA/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/Content.Outlook/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/XKC62D68/ http:/archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml
../AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/UH5GTMRA/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/Content.Outlook/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary Internet Files/Content.Outlook/XKC62D68/ http:/archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=part-time
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=part-time
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=part-time
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=permessi-retribuiti
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=permessi-retribuiti
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=permessi-retribuiti
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/


34

Ricostruzioni di 

carriera, 

inquadramenti 

per 

applicazione 

CCNL comparto 

scuola ,

 stati di servizio 

– Docenti e 

personale 

A.T.A. 

pensionandi e 

in servizio non 

trattati dalle 

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  V 

Unità 

Operativa

D’Aniello Antonio

Tel. 0677392286

antonio.daniello.rm@istruzi

one.it Funzionario 

Coordinatore

Rempiccia Giovanni tel 

0677392492  

giovanni.rempiccia@istruzio

ne.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro

35

Provvedimenti 

riconoscimento 

infermità per 

causa di 

servizio e 

concessione 

equo 

indennizzo, a 

seguito di 

 termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  I 

Unità 

Operativa

Maria Borboni

tel. 0677392468

maria.borboni@istruzione.it

(Funzionario coordinatore)

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

quelli previsti 

dalla normativa 

vigente

36

Contratti ex art. 

17 CCNL/2006 

personale 

docente 

inidoneo per 

motivi di salute

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  I 

Unità 

Operativa

Maria Borboni

tel. 0677392468

maria.borboni@istruzione.it

(Funzionario coordinatore)

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

quelli previsti 

dalla normativa 

vigente

37

Trattamenti di 

pensioni 

definitive 

cessati fino al 

31.8.2000 a 

seguito di 

contenziosi 

legali

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  V 

Unità 

Operativa

D’Aniello Antonio

Tel. 0677392286

antonio.daniello.rm@istruzi

one.it

 (Funzionario coordinatore)

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

Ricorso al TAR 

(silenzio 

inadempimento) 

Ricorso alla 

Corte dei conti 

(merito, avverso 

provvedimento  

pensionistico)

38

Liquidazione 

pensioni 

privilegiate: 

cessati sino al 

01.09.2000 a 

seguito di 

contenziosi 

legali

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  V 

Unità 

Operativa

D’Aniello Antonio

Tel. 0677392286

antonio.daniello.rm@istruzi

one.it

 (Funzionario coordinatore)

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

Ricorso al TAR 

(silenzio 

inadempimento) 

Ricorso alla 

Corte dei conti 

(merito, avverso 

provvedimento  

pensionistico)

39

Trattamento in 

luogo di 

pensione:  

procedimenti 

connessi a 

indennità una-

tantum e 

costituzione 

posizione 

assicurativa L. 

335/58:  cessati 

sino al 

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  V 

Unità 

Operativa

D’Aniello Antonio

Tel. 0677392286

antonio.daniello.rm@istruzi

one.it

 (Funzionario coordinatore)

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

Ricorso al TAR 

(silenzio 

inadempimento) 

Ricorso alla 

Corte dei conti 

(merito, avverso 

provvedimento  

pensionistico)



40

Ricongiunzione 

L. 44/73,  

ricongiunzione 

ex art. 115/DPR 

1092/73:cessati 

sino al 

31/08/2000

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  V 

Unità 

Operativa

D’Aniello Antonio

Tel. 0677392286

antonio.daniello.rm@istruzi

one.it

 (Funzionario coordinatore)

Scacco Anna Rita  tel. 

0677392636   

annarita.scacco.rm@istruzi

one.it 

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

Ricorso al TAR 

(silenzio 

inadempimento) 

Ricorso alla 

Corte dei conti 

(merito, avverso 

provvedimento  

pensionistico)

41

Predisposizione 

atti liquidazione 

di indennità di 

buonuscita

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  V 

Unità 

Operativa

D’Aniello Antonio

Tel. 0677392286

antonio.daniello.rm@istruzi

one.it

 (Funzionario coordinatore)

Scacco Anna Rita  tel. 

0677392636   

annarita.scacco.rm@istruzi

one.it 

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.atpromaistr

uzione.it/atp/?tag=pensi

oni

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ; 

URP

Comunicazion

e individuale

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro per le 

indennità di 

buonuscita

42

Predisposizione 

atti  istruttori  

per liquidazione 

trattamenti di 

pensione  a 

cura dell’INPS

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  V 

Unità 

Operativa

D’Aniello Antonio

Tel. 0677392286

antonio.daniello.rm@istruzi

one.it

 (Funzionario coordinatore)

Scacco Anna Rita  tel. 

0677392636   

annarita.scacco.rm@istruzi

one.it 

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.atpromaistr

uzione.it/atp/?tag=pensi

oni

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ; 

URP

Comunicazion

e individuale

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro per le 

indennità di 

buonuscita

43

Riliquidazione 

trattamenti di 

pensione e 

buonuscita per 

cessati a 

decorrere dal 

01.09.2000

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  V 

Unità 

Operativa

D’Aniello Antonio

Tel. 0677392286

antonio.daniello.rm@istruzi

one.it

 (Funzionario coordinatore)

Scacco Anna Rita  tel. 

0677392636   

annarita.scacco.rm@istruzi

one.it 

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.atpromaistr

uzione.it/atp/?tag=pensi

oni

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ; 

URP

Comunicazion

e individuale

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro per le 

indennità di 

buonuscita

44

Computo 

riscatto, 

ricongiunzione 

periodi e servizi 

ai fini 

quiescenza e 

previdenza per 

domande 

presentate 

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  V 

Unità 

Operativa

D’Aniello Antonio

Tel. 0677392286

antonio.daniello.rm@istruzi

one.it

 (Funzionario coordinatore)

Scacco Anna Rita  tel. 

0677392636   

annarita.scacco.rm@istruzi

one.it 

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.atpromaistr

uzione.it/atp/?tag=pensi

oni

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ; 

URP

Comunicazion

e individuale

Giudice 

ordinario in 

funzione di 

Giudice del 

Lavoro per le 

indennità di 

buonuscita

45

Invio mod. TFS  

alla competente 

sede INPS 

gestione ex 

INPDAP

Entro 105 

giorni in caso di 

cessazione dal 

servizio per 

inabilità e 

decesso; entro 

6 mesi nel caso 

di cessazione 

per limiti d’età 

o di estinzione 

del rapporto a 

tempo 

determinato: 24 

mesi nel caso 

di dimissioni 

volontarie o di 

recesso da 

parte del 

datore di lavoro

UFFICIO VI - 

ATP RM-  V 

Unità 

Operativa

D’Aniello Antonio

Tel. 0677392286

antonio.daniello.rm@istruzi

one.it

 (Funzionario coordinatore)

Scacco Anna Rita  tel. 

0677392636   

annarita.scacco.rm@istruzi

one.it 

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.atpromaistr

uzione.it/atp/?tag=pensi

oni

Comunicazion

e individuale

Ricorso al TAR 

(silenzio 

inadempimento) 

Ricorso alla 

Corte dei conti 

(merito, avverso 

provvedimento 

INPDAP)

https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=pensioni
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=pensioni
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=pensioni
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=pensioni
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=pensioni
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=pensioni
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=pensioni
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=pensioni
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=pensioni
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=pensioni
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=pensioni
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=pensioni
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=pensioni
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=pensioni
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?tag=pensioni


46

Designazione 

personale 

esperto Corsi di 

cui all’art. 17 

della L.R. nr. 

23/92

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  

Gestione 

Personale

Cicolani Maria 

Tel. 0677392236

maria.cicolani.rm@istruzion

e.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

quelli previsti 

dalla normativa 

vigente

47
Interessi legali e 

rivalutazione 

monetaria

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  I 

Unità 

Operativa

Maria Borboni

tel. 0677392468

maria.borboni@istruzione.it

(Funzionario coordinatore)

Francesco Paolo Blosio

tel. 06 77392609

francescopaolo.blosio@istr

uzione.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

quelli previsti 

dalla normativa 

vigente

Ordine di pagare 

informatico 

(SICOGE)

48
Contenzioso 

erariale 

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI - 

ATP RM-  I 

Unità 

Operativa

Maria Borboni

tel. 0677392468

maria.borboni@istruzione.it

(Funzionario coordinatore)

Francesco Paolo Blosio

tel. 06 77392609

francescopaolo.blosio@istr

uzione.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

quelli previsti 

dalla normativa 

vigente

49

Liquidazione 

delle spese 

processuali e 

dei risarcimenti

120 gg

UFFICIO VI - 

ATP RM-  I 

Unità 

Operativa

Maria Borboni

tel. 0677392468

maria.borboni@istruzione.it

(Funzionario coordinatore)

Francesco Paolo Blosio

tel. 06 77392609

francescopaolo.blosio@istr

uzione.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

quelli previsti 

dalla normativa 

vigente

Ordine di pagare 

informatico 

(SICOGE)

50

Ordinazione 

della spesa per 

liti e interessi 

legali

60 gg. Dal 

ricevimento del 

decreto di 

liquidazione

UFFICIO VI - 

ATP RM-  I 

Unità 

Operativa

Maria Borboni

tel. 0677392468

maria.borboni@istruzione.it

(Funzionario coordinatore)

Francesco Paolo Blosio

tel. 06 77392609

francescopaolo.blosio@istr

uzione.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

quelli previsti 

dalla normativa 

vigente

Ordine di pagare 

informatico 

(SICOGE)

51
Liquidazioni 

missioni e diarie 

30 giorni dal 

ricevimento 

della fattura o 

45 giorni dal 

ricevimento 

della richiesta 

di rimborso

UFFICIO VI - 

ATP RM-  I 

Unità 

Operativa

Maria Borboni

tel. 0677392468

maria.borboni@istruzione.it

(Funzionario coordinatore)

Francesco Paolo Blosio

tel. 06 77392609

francescopaolo.blosio@istr

uzione.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

quelli previsti 

dalla normativa 

vigente



52
Pagamenti in 

conto sospeso
120 giorni

UFFICIO VI - 

ATP RM-  I 

Unità 

Operativa

Maria Borboni

tel. 0677392468

maria.borboni@istruzione.it

(Funzionario coordinatore)

Francesco Paolo Blosio

tel. 06 77392609

francescopaolo.blosio@istr

uzione.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

quelli previsti 

dalla normativa 

vigente

Ordine di pagare 

informatico 

(SICOGE)

53
Certificazioni 

INPS
30 giorni

UFFICIO VI - 

ATP RM-  I 

Unità 

Operativa

Maria Borboni

tel. 0677392468

maria.borboni@istruzione.it

(Funzionario coordinatore)

Francesco Paolo Blosio

tel. 06 77392609

francescopaolo.blosio@istr

uzione.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e individuale

quelli previsti 

dalla normativa 

vigente

54

Rilascio del 

duplicato del 

Diploma di 

scuola 

secondaria di II 

grado

30 giorni

UFFICIO VI - 

ATP RM-  

Diplomi

Dirigente: Dott.ssa Giulia 

vinciguerra

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.it

 

Iannotta Roberto

 Tel 0677392385

roberto.iannotta.rm@istruzi

one.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.atpromaistr

uzione.it/atp/?page_id=2

95

Comunicazion

e individuale

Ricorso al TAR 

o al Capo dello 

Stato

55

Rilascio del 

Diploma 

originale di 

scuola 

secondaria di II 

grado

30 giorni

UFFICIO VI - 

ATP RM-  

Diplomi

Dirigente:  Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.it

 

Iannotta Roberto

 Tel 0677392385

roberto.iannotta.rm@istruzi

one.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.atpromaistr

uzione.it/atp/?page_id=2

95

Comunicazion

e individuale

Ricorso al TAR 

o al Capo dello 

Stato

56

Rilascio del 

certificato di 

equipollenza del 

titolo di studio 

straniero al 

diploma di 

licenza di I 

grado o al 

diploma di 

scuola 

30 giorni

UFFICIO VI - 

ATP RM-  

Diplomi

Dirigente: Giulia Vinciguerra

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.it

 

Iannotta Roberto

 Tel 0677392385

roberto.iannotta.rm@istruzi

one.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.atpromaistr

uzione.it/atp/?page_id=2

97

Comunicazion

e individuale

Ricorso al TAR 

o al Capo dello 

Stato

57

Rilascio del 

certificato di 

abilitazione o 

idoneità 

concorsi a 

cattedra  del 

2000

30 giorni

UFFICIO VI - 

ATP RM- IV 

Unità 

Operativa

Lupi Rita

tel. 0677392491

rita.lupi.rm@istruzione.it 

 (Funzionario Coordinatore)

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

https://www.atpromaistr

uzione.it/atp/?page_id=2

99

Comunicazion

e individuale

quelli previsti 

dalla normativa 

vigente

58

Intitolazioni 

Istituzioni 

Scolastiche di 

ogni ordine e 

grado

30 giorni
UFFICIO VI- 

ATP RM-  Staff

Maria Luisa Romani

Tel. 0677392390

marialuisa.romani.rm@istru

zione.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Comunicazion

e 

all’istituzione 

scolastica

Quelli previsti 

dalla normativa 

vigente

https://www.atpromaistruzione.it/atp/?page_id=295
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?page_id=295
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?page_id=295
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?page_id=295
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?page_id=295
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?page_id=295
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?page_id=297
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?page_id=297
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?page_id=297
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?page_id=299
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?page_id=299
https://www.atpromaistruzione.it/atp/?page_id=299


59

Rapporti con le 

Organizzazioni 

sindacali 

territoriali del 

comparto 

Istruzione

termini previsti 

dalla normativa 

vigente

UFFICIO VI- 

ATP RM-  Staff

 Dirigente:  Giulia 

Vinciguerra

Tel. 06 77392601

usp.rm@istruzione.it

 Cicchetti Alessandra

 Tel.0677392583

alessandra.cicchetti.rm@ist

ruzione.it

Scollato Marta

tel. 0677392792

marta.scollato@istruzione.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it ;      

URP

60

Accesso agli 

atti (L. 241/90 e 

successive 

modifiche e 

integrazioni)

30 giorni

I, II, III, IV, V 

Unità 

Operativa

Il Funzionario Coordinatore 

di ciascuna Unità Operativa

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Documento d’identità

Eventuale 

differimento; 

Silenzio-

rigetto

Commissione 

per l'accesso ai 

documenti 

amministrativi 

c/o 

P.C.M:;T.A.R.;

Costi di 

riproduzione 

da 

corrispondere 

in marche da 

bollo

61

Accesso civico 

semplice (art.5 

c.1, 

d.lgs.33/2013 

come 

modificato dal 

d.lgs.97/2016)

30 giorni

I, II, III, IV, V 

Unità 

Operativa

Il Funzionario Coordinatore 

di ciascuna Unità Operativa

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

http://www.atpromaistru

zione.it/atp/?page_id=1

6196

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it

Responsabile 

della 

prevenzione 

della corruzione 

e della 

trasparenza 

62

Accesso civico 

generalizzato    

   FOIA 

(Freedom of 

Information Act)

30 giorni

I, II, III, IV, V 

Unità 

Operativa

Il Funzionario Coordinatore 

di ciascuna Unità Operativa

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

http://www.atpromaistru

zione.it/atp/?page_id=1

6196

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it

Responsabile 

della 

prevenzione 

della corruzione 

e della 

trasparenza 

63

Organizzazione 

e 

coordinamento 

Giochi Sportivi 

Studenteschi

UFFICIO VI - 

ATP RM-  

Coordinamento 

Educazione 

Fisica

 Rocchetti Adele 

tel. 0677392013 

adele.rocchetti@istruzione.i

t 

De Santis Massimiliano

tel. 0677392643

massimiliano.desantis3@po

sta.istruzione.it

Vernole Chiaristella

tel. 0677392727

chiaristella.vernole@posta.i

struzione.it

  Dirigente:                          

Dott.ssa Giulia 

Vinciguerra                        

Tel: 06 77392601

usp.rm@istruzione.i

t  

Direttore Generale 

dell'USR Lazio - 

http://www.usrlazi

o.it/index.php?s=1

212  

Sito internet: 

www.atproma

istruzione.it

http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/atp/?page_id=16196
http://www.atpromaistruzione.it/atp/?page_id=16196
http://www.atpromaistruzione.it/atp/?page_id=16196
http://www.atpromaistruzione.it/atp/?page_id=16196
http://www.atpromaistruzione.it/atp/?page_id=16196
http://www.atpromaistruzione.it/atp/?page_id=16196
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/
http://www.atpromaistruzione.it/

