USR per il LAZIO - AT di ROMA - Manuale di gestione
ALLEGATO n. 2

Modello Organizzativo di Punti unici di Accessm#tdto dallAOOUSPRM

L’AOOUSPRM, nella gestione della protocollazionellalecorrispondenza, adotta un mode
parzialmente accentratq che differisce quanto a modalita di protocollagion entrata e in uscit:
tutte le comunicazioni in entrata devono pervenita Segreteria del Dirigente ed all’'unita d
Staff, individuata quale punto unico di accessoeowv, in casi particolari indicati median
comunicazioni esterne, alle segreterie delle UU;@@ntre le comunicazioni in uscita, eccetto ¢
di comunicazioni a carattere generale e particolaiche saranno inviate dalla Segreteria

Dirigente -,sono inviate dalle singole UU.OO.

| Punti unici di accesso sono cosi individuati

llo

del

PEC Un operatore principale in servizio presso
usprm@postacert.istruzione.it I° Settore della I° unita operativa

Un operatore sostituto in servizio presso i
Settore della I° unita operativa

Un operatore sostituto in servizio presso
I'unita di Staff del Dirigente

o

PEO
usp.rm@istruzione.it
segrusp.rm@istruzione.it

Un operatore principale in servizio presso
I'unita di Staff del Dirigente
Un operatore sostituto in servizio presso
I'unita di Staff del Dirigente

PEO delle UU.OO0

ufficioragioneria.rm@istruzione.it

scu.mat.ele.rm@istruzione.it

scu.sec.sec.gra.rm@istruzione.it

ata.rm@istruzione.it

pensioni.rm@istruzione.it

ruolo.rm@istruzione.it

ccord.edu.fis.rm@istruzione.it

Un operatore principale in servizio presso
ciascuna segreteria delle UU.OO costituer
articolazione dellATP. di Roma

CARTACEO

Un operatore principale in servizio presso
| Settore della I° unita operativa

Un operatore sostituto in servizio presso i
Settore della I° unita operativa

o




